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Presentation Information
This presentation will be made 
available online at: 

City of Columbus
Department of Public Service 

Website
after July 14, 2005 



Maintenance of Traffic
• New Maintenance of Traffic Standard 
Drawings.
– 1500 – General Notes
– 1510 – Lane Closures
– 1511 – Bike Lane Closure/Detours
– 1520 – Lane Closures Intersections
– 1530 – Lane Closures, Central Business District
– 1540 – Street Closures
– 1550 – Flagging Operations





City of Columbus
City Contracts

Presented by Nancy Blake and Max Bauman



City Contracts



City Contracts
Most Common Issues with Invoices:

• Be sure that all invoices include the C.I.P. No. and Project Name.
• If a project has multiple tasks and these tasks do not have the same PM then we 

need to have separate invoices for each PM.
• Sub‐consultant Reporting Forms (Affidavit) need to be signed – They are being 

turned in with most invoices, but aren’t always signed.
• Invoices for payment dated April 1, 2015, or later that do not include the Sub‐

consultant Affidavit will not be processed.
Examples can be found at:  http://columbus.gov/Templates/Detail.aspx?id=76474
• Cost Plus Fee Invoice 
• Lump Sum Invoice
• Sub‐consultant Affidavit ( Reporting Form)



Lump Sum Invoice Sample

• Invoices date after April 1, 2015, will not be processed without a 
Subconsultant Affidavit.

• There should be one invoice per project unless the project has multiple 
tasks and those tasks do not involve the same Project Manager.

• Task number and task name.
• “Overall Project Summary”, just a few descriptive sentences.

– “The overall percent complete for all work authorized to date for this 
project is approximately 55% as measured by the budget spent.” 

– Include this sentence in the Overall Project Summary section.  You can 
choose how this is measured (dollars spent, tasks completed, etc.) 
unless the Public Service PM requests a specific measurement to be 
used.    



Lump Sum Invoice Sample continued
• “PROGRESS BY TASK THIS INVOICE PERIOD” 

– List each task and the task number, as detailed in the 
contract under Section 2 – Services by the Consultant, or as 
defined by task orders authorized by the Public Service PM. 

– The percent complete for each task is also to be listed.  
Tasks 100% completed are to remain on the list each month 
and shown as 100% completed.

• Schedule
– Use this section to describe the current project schedule 
and progress against schedule, with completed items 
identified as completed.



Cost Plus Fee Invoice Sample
• Follow all of the points for the Lump Sum contract plus‐
• “Subcontract and Special Services”

– Subcontractor invoices need to also follow the invoice format that the 
prime has to follow. 

• “Contract Amounts Summary”
• If there are tasks for this project, repeat this information for each task.

– TOTAL CONTRACT AMOUNT (INCLUDING MODIFICATIONS)
– PAYMENTS RECEIVED TO DATE 
– OUTSTANDING INVOICE AMOUNT
– CONTRACT AMOUNT REMAINING



City of Columbus
R/W

Presentation

Presented by Tim Sturm and Charlie Horner



Right of Way

R/W INFORMATION FOUND ON PUBLIC SERVICE WEB PAGE

Sample Plan Sheets
• RW Legend Sheet
• RW Centerline Plat
• RW Property Map
• RW Summary of Encroachments
• RW Summary
• RW Topography
• RW Boundary
• RW One Sheet Plan

CIP Design Resources
• General Design Requirements
• CIP Plan Checklist

CIP Right‐of Way 
Plan Development
• Field Review Checklist
• Types of Easements
• Example Temporary 

Construction Legal Description
• Example Temporary 

Construction Exhibit
• Right‐of‐Way Sample Plans
• Right‐of‐Way Plan Checklist

http://columbus.gov

Departments

Public Service

Design and Construction

Design and Resources



Right of Way

CIP Right‐of Way Plan Development
The following documents provide information regarding Right of Way Plan development 

requirements which promotes timely communication and cooperation between the Division of 
Design and Construction and the Consultant during the plan design stage. 

Field Review Checklist
Types of Easements

Example Temporary Construction Legal Description
Example Temporary Construction Exhibit

Right‐of‐Way Sample Plans
Right‐of‐Way Plan Checklist

Date and indicate plan type submission on all R/W submittals. All Right‐of‐Way plans shall 
follow ODOT Real Estate manual 

http://www.dot.state.oh.us/Divisions/Engineering/RealEstate/row/Pages/row.aspx for plan 
format including Right‐of‐Way Detail, Topo and Boundary sheets. 

Early coordination is expected with the R/W coordinator to determine Proposed R/W, 
Easements and to identify Encroachments inside the R/W and disposition. 

Present Road Occupies (PRO) shall be included when acquisition of a parcel is required within the project limits.



Right of Way

Field Review Checklist



Right of Way

Field Review Checklist



Right of Way

Types of Easements



Right of Way

Example Temporary Construction Legal Description & Exhibit



Right of Way

Right‐of‐Way Sample Plans

• RW Legend Sheet

• RW Centerline Plat

• RW Property Map

• RW Summary of Encroachments

• RW Summary

• RW Topography

• RW Boundary

• RW One Sheet Plan



Right of Way
RW Legend



Standard line‐types ‐ Existing



Standard line‐types – Proposed 



Right of Way
RW Centerline Plat



Right of Way
RW Property Map



Right of Way
RW Summary



Right of Way
RW Summary of Encroachments

Encroachments consist of those objects which are located within public right of way and are 
NOT permitted to be there. All encroachments shall be shown and described on both the 
construction and right of way plans. 

These objects may consist of, but are not limited to, permanent structures, portable 
structures, porches, awnings, ground mounted signs, signs that overhang from a structure, 
portable signs, parking spaces, vehicles, equipment, fence, post, landscaping, sprinkler 
heads, etc.

ODOT R/W PLAN MANUAL 3105.4 Encroachments



Right of Way
RW Topography

Matching the owner of record name, auditor 
number and acreage must match on the 

plans and R/W Summary 



Right of Way
RW Boundary



Right of Way
RW One Sheet Plan



Right of Way

Right‐of‐Way Plan Checklist

DENOTES ITEMS REQUIRED FOR 
PRELIMINARY R/W SUBMITTAL



Right of Way

GENERAL DESIGN REQUIREMENTS–CAPITAL IMPROVEMENT PROJECTS (CIP)
Section 3 ‐ Right‐of‐Way Plans, Legal Descriptions, and Survey Plats

• The City of Columbus seeks to avoid right‐of‐way acquisition whenever possible.

• Where right‐of‐way acquisition cannot be avoided, the Consultant shall prepare and 
provide the City with right‐of‐way plans, legal descriptions, and survey plats in 
accordance with Section 3

• Right‐of‐way plans must be prepared and submitted in a form consistent with City 
standards; coordinate with Division of Design and Construction Right‐of‐Way 
Coordinator to determine the type of proposed right‐of‐way plans and acquisitions 
(typically provided at the design kick‐off meeting).

ODOT 3109 Optional Right of Way Plan Formats
ODOT currently recognizes three Optional Right of Way Plan Formats.

1. One Sheet Right of Way Plan 
2. Right of Way Data on Construction Plan Sheets 
3. Right of Way Plat ‐ Plat contains the standard right of way plan sheets using the Right of Way 

Topography Sheets and Right of Way Boundary Sheets



Right of Way

GENERAL DESIGN REQUIREMENTS–CAPITAL IMPROVEMENT PROJECTS (CIP)
Section 3 ‐ Right‐of‐Way Plans, Legal Descriptions, and Survey Plats ‐ Cont.

• 3.1 The Consultant shall be responsible for the preparation and submission of a right‐
of‐way plan prepared in conformance with the right‐of‐way plans section of the Ohio 
Department of Transportation (ODOT) Real Estate Policies and Procedures Manual, 
current edition.

• 3.2 Right‐of‐way plans shall consist of the following sheets, unless otherwise 
authorized by the Division of Design and Construction Right‐of‐Way Coordinator:

 Right‐of‐Way Title Sheet, signed, dated, and sealed by an Ohio Certified Land Surveyor.
 Property Map Sheet(s)
 Centerline Survey Plat Sheet(s)
 Right‐of‐Way Summary Sheet(s)
 Right‐of‐Way Summary of Encroachments Sheet(s) ‐ NEW
 Detailed Right‐of‐Way Plan Sheet(s)
 ODOT’s reference R/W Plan Manual (3108.5)
 Right‐of‐Way Topography Sheet(s) (3108.6)
 Right‐of‐Way Boundary Sheet(s) (3108.7)
 Railroad Plat Sheet(s) (3108.8)



Right of Way

GENERAL DESIGN REQUIREMENTS–CAPITAL IMPROVEMENT PROJECTS (CIP)
Section 3 ‐ Right‐of‐Way Plans, Legal Descriptions, and Survey Plats ‐ Cont.

• 3.3 Existing rights‐of‐way and proposed right‐of‐way acquisition limits shall be 
shown and labeled consistently throughout the plan on all project plan and profile 
sheets, cross sections, details, etc. (e.g. Ex. R/W and easements, Prop. R/W, T, S, etc.) 
with all plan submissions. All proposed construction limits shall fall within the 
boundaries formed by these features.

• 3.6 Right‐of‐way encroachments determined to exist within the project limits shall 
be clearly identified and delineated as to their location, character and form, and 
disposition, upon the project’s detailed right‐of‐way plan sheets and right‐of‐way 
summary. The City will send letters to the affected Property Owners notifying them to 
remove all encroachments prior to the start of construction.



Right of Way

GENERAL DESIGN REQUIREMENTS–CAPITAL IMPROVEMENT PROJECTS (CIP)
Section 9 ‐ Submittal Requirements

• 9.6 R/W Plan Preliminary Submittal (as approved by DPM)

9.6.1  3 Half Size sets
9.6.2  CD with PDF File of plans

• 9.7 R/W Plan Final Submittal

9.7.1 1  Full Size set
9.7.2 5  Half Size sets
9.7.3  CD with PDF File of plans, PDF of each easement, Microsoft Word file 

of each easement
9.7.4  Pre‐approved legal description for WD(s) (as required)



Right of Way

GENERAL DESIGN REQUIREMENTS–CAPITAL IMPROVEMENT PROJECTS (CIP)
Section 9 ‐ Submittal Requirements – Cont.

9.12 Disposition of Comments Consultant shall dispose the proposed solution to all plan 
reviewer comments. This disposition can occur directly on the plan sheets (in a different 
color than the plan reviewer comments) or by letter. Plans shall not be resubmitted 
until ALL plan review comments have been addressed.

9.13 All plans submittals must be accompanied by back‐check prints and disposition of
comments prior to starting any subsequent review. Failure to produce these prints will
delay the review process, and the Consultant will be expected to make up any lost time
in the schedule.



Right of Way

These objects may consist of, but are not limited to, permanent structures, portable structures, porches, awnings, ground 
mounted signs, signs that overhang from a structure, portable signs, parking spaces, vehicles, equipment, fence, post, 
landscaping, sprinkler heads, etc. Identifying these objects is dependent entirely on the accurate location of 
highway rights of way. Identify these objects as early as possible in the project development process. Refer to the Real 
Estate Policies and Procedures Manual, Section 5312, for additional information regarding encroachments.

Per DPS‐CIP‐Checklist
Plan & Profile

#8 All boundary lines shall be shown and labeled including property lines, centerline monuments, existing and 
proposed right‐of‐way (R/W), easements (temporary & permanent), construction limits and governmental 
jurisdictional boundaries. Property Owner, address and Parcel ID shall be labeled on each parcel. 

BACK CHECKING PLANS IS REQUIRED

If Right‐of‐Way plans are part of the Scope of Services to be provided by the Consultant, 
verify that lines and labels are consistent between Plan & Profile sheets and Right‐of‐Way 
plan sheets. All encroachments, along with their disposition, are to be specifically 
identified and shown on the Plan & Profile. 

Encroachments consist of those objects which are located within public right of way and 
are NOT permitted to be there. All encroachments shall be shown and described on both 
the construction and right of way plans. 

ODOT R/W PLAN MANUAL 3105.4 Encroachments



Right of Way

Utilities above and below Ground
As outlined in O.R.C. 153.64, the Real Estate Policies and Procedures Manual, Section 8200 
and the Survey Manual, Section 405, all utilities above and below ground must be located 
accurately including individual poles and towers, pedestals, regulator stations, transformer 
stations, service lines, etc. All recorded utility easements shall be shown on the plans as well 
as all associated recording data. 

ODOT R/W PLAN MANUAL 3105.5 



Right of Way

Plan & Profile Ex. R/W

Fence is labeled TBR & identified (*) 
as an encroachment outside Ex. R/W 

R/W Topo Sheet

Fence in the take 
TBR No (*)

R/W Summary Sheet
Fence TBR & is shown to 

be purchased



Right of Way

Ex. R/W
Plan & Profile

R/W Topo Sheet

Items are labeled 
TBR & identified (*) 
as an encroachment 
outside Ex. R/W 

Items within the take  
TBR No (*)



Right of Way

Plan & Profile R/W Topo Sheet

Proposed R/W Take Proposed Channel 
Easement

Proposed Channel EasementR/W Summary Sheet



Right of Way

Plan & Profile R/W Topo Sheet

Labeled do not 
disturbed

X out (TBR)

Labeled do not 
disturbed 

Proposed sidewalk 
outside Proposed R/W
In both plan sheets 



Right of Way

Roadway Plan R/W Topo Sheet

Proposed Utility
Easement No 

Easement 

Work 
Limits

Work 
Limits

No Utility Easement Shown on Parcel 13  13‐U R/W Summary Sheet



Ex. Generator & Pad

Street View

Ortho imagery

Ex. Propane Tank



Right of Way

Revised R/W Topo SheetR/W Topo Sheet

Ex. Propane Tank 
not shown

R/W Review Checklist requires Existing Topographic Features to be 
shown with Preliminary R/W submittal 

Ex. Generator & 
Pad not shown



Right of Way

R/W Topo SheetPlan & Profile

Ex. Fence not 
shown

Ex. Fence



Right of Way

R/W Topo Sheet ‐2 signs labeled DNDPlan & Profile‐3 signs shown TBR

No disposition 
labeled

R/W Summary Sheet No signs are shown to be purchased

Identified (*) as an 
encroachment outside Ex. R/W 



Right of Way

SUMMARY AND CONCLUSION
R/W PLAN FORMAT
• Use sample sheets for examples: Title Blocks, Line‐Types, Symbols, Abbreviations, Key, Etc. 
• Information is available online.

RESEARCH & INVESTIGATE
• Existing R/W, Property Records, Existing utility easements shall be shown and labeled. Etc.. 

ENCROACHMENTS
• Identify Label  Track on the Summary of R/W Encroachments

CONSISTENCY BETWEEN CONSTRUCTION & R/W PLANS
• Taking the time to back check plans before submitting 

DISPOSITION OF COMMENTS
• Dispose/address the proposed solution to all plan review comments.

SUBMITTAL LABELING
• Date and indicate plan type submission on all R/W submittals
COMMUNICATION
• Avoid R/W Takes
• Ask Questions 
• Pre‐development meeting is available  

PRESENTATION 
WILL BE 

AVAILABLE 
ONLINE 



City of Columbus
Real‐Estate

Training

Presented by David E. Peterson, 
Chief Real Estate Attorney



Real-Estate



Real-Estate



Real-Estate



Real-Estate



David E. Peterson
Chief Real Estate Attorney
Richard C. Pfeiffer, Jr. 
Columbus City Attorney
77 N. Front St. 4th Flr.
Columbus, Ohio 43215
direct 614‐645‐7913
fax 614‐645‐3913 
depeterson@columbus.gov

Tim Sturm
Right of Way Coordinator
City of Columbus
Department of Public Service
Division of Design & Construction
50 W Gay Street
Columbus, Ohio 43215
Work: (614) 645‐5471
Email: tcsturm@Columbus.gov



City of Columbus
Utility Manual Presentation

Presented by Eric Petee & Cristina Parady



Purpose
• Establish expectations for Design and 
Construction Capital Improvement Projects

• Outline procedure for utility relocations and 
reimbursement

• Ensure Uniform standards are met for project 
related utility coordination and relocations



Benefits of Utility Coordination
• Fosters an open exchange of information
• Promotes cooperation in plan 
development

• Aids in resolving or avoiding conflicts
• Prevents damage to underground utilities
• Fosters safe working conditions
• Keeps projects on schedule and budget



General Responsibilities
• Utility Coordinators

–Maintain relationship with Utility Industry
–Analyze Information
–Support on Capital Improvement Projects
– Insure Utility Manual is followed
–Review Plans for utility conflicts



General Responsibilities
• Department Design Project Manager

–Give consideration to the utility 
– Insure consultant minimizes or avoids 
utility conflict Support on Capital 
Improvement Projects

– Insure Utility Manual is followed



General Responsibilities
• City’s Engineering Consultant
• Do Detailed Utility Search

–Obtain all system maps from utilities with 
project limits (One‐call 811)

–Obtain all infrastructure data from City
–DPU_GIS_MAPPING@columbus.gov



General Responsibilities
• City’s Engineering Consultant
• Do Detailed Utility Search

–Obtain all D Plans and E Plans from City
–DPSPlanRequests@columbus.gov
–Any special features – special permits?



General Responsibilities
• Construction Project Manager
• Facilitate communication between 
contractor and the private utility
–Use 24‐hr response numbers or solution 
center numbers

–Obtain assistance from UC for additional 
resolution of all delays, claims & disputes



Chapter One – Coordination of 
Department of Public service Capital 
Improvement Projects (CIP) with private 
(“Non‐Municipal”) and Public Utilities
• Project Planning & Design

– Early Involvement
–Project Notice

• Assist the utilities in coordination of their 
construction, budget and relocation



Utility Coordination – (SUE?)



Subsurface Utility Engineer ‐ SUE



Project Planning & Design
• Underground Utility Identification 
Requirements
• Identify Owner and location 
• Information provided by utility owner 
and or located in field through 
subsurface utility engineering and 
standard surveying



Project Planning & Design
• Overhead Utility Identification 
Requirements
• Poles impact R/W
• Identify ownership of poles
• Identify joint users 
• Names and phone number included in 
general notes on construction plan



Project Planning & Design

• Various Types 
of Overhead 
Wire locators



Project Planning & Design
• Various Types 
of Pole Tags
• DOP
• AT&T
• AEP



Project Planning & Design
• Utility Coordination Process



Project Planning & Design
• Utility Coordination Process



Design Locations and Design Locations 
Requesting Markings
• “A design ticket is a request for the member 
companies to supply plans, telephone response or 
physical markings within ten (10) days from the time 
of call.”

• “hazardous liquid pipeline or an interstate gas 
pipeline, additional special notification requirements 
are sent.” 



Design Locations and Design Locations 
Requesting Markings – ORC 3781.27
• “If any type of excavation is being done at the 
time of the design ticket request, such as 
placing pins, the caller must also request an 
additional routine ticket, requesting markings 
for the 48 hours required by law. 

More Information see: http://www.oups.org/



Chapter One
• Stage I Plans

–Consultant shows utilities based on 
mapping or field locates

–Identifies Pole ownership –Status?
–Identify Joint Users



Chapter One
• (Stage I Plans Continued)

–Survey of Overhead Wires
–Fill out Utility Coordination Log
–Stage I plans submitted to City



Project Planning & Design
• STAGE I Plans (Continued)



Utility Relocation Log

• Watch How to Fill Out the Relocation Log!

IMG_4301.MOV



Chapter One
• Stage I Plans Continued

– The consultant sends plans to the single 
point contact of each private utility. (Email 
preferred)



Response From the Utilities
• Yes or No??



Utility Reimbursement Eligibility
• Eligibility



Utility Reimbursement Eligibility
• Preparation of Utility Estimates



Utility Relocations



Utility Relocations

• Must adhere to Right‐of‐Way (ROW) 
Plan Routing Manual

• 3’ Horz./1’ Vertical for Ex. Utilities
• Brick/block sewer – 10’ Horz./5’ Vert.
• 8’ form water tee connections
• 8’ Horz. Prop. signal poles



Utility Reimbursement Eligibility
• Utility Billings



Chapter One
• Stage II Plans

– The consultant must show the size, location, 
and elevation of all underground utilities, 
including existing utility easements, in 
plan/profile and cross sections  of the Stage 
II plans.



Utility Coordination Meeting





Chapter One
• Stage II Plans Continued

–During this Stage all Utility Coordination 
efforts to minimize relocations should occur.

–After Design is complete plans are sent to 
utilities



Response From the Utilities
• Yes or No??



Chapter One
• Stage III Plans (Final)

–Same process as Stage I and Stage II 
plans.

–Consultant submits a Utility Note (See 
Appendix A7)

–City sends signed plans electronically to 
utilities with the construction schedule



Utility Note ‐ Required
• Private Utility and City’s consultant discuss
• Name of each utility
• Existing facilities, if located within the work limits at time of 

construction, will be identified by station and offset.
• Proposed facilities, if located or to be located within the work 

limits, will be identified by station and offset.
• Date utility relocation will start.
• Date utility relocation will be complete.
• A comprehensive statement regarding any special situations or 

conditions that may affect the progress and completion of the 
utility relocation work



Sample Utility Note



Signed Plan Notice



60 Day Notice



Contract Notice
• 10 calendar days of the contract 
award

• In writing (EMAIL)
–Notifies utilities of who was 
awarded the contract

–Preconstruction Meeting



Preconstruction Meeting
• Pre‐con Meeting



Construction
• Construction



Chapter Two – Coordination of Projects 
Outside the Department of Public Service

–Development
–Department of Public Safety
–Department of Public Utilities ‐ Power
–Department of Public Utilities –
Sanitary Sewer and Combined Sewer 

–Department of Public Utilities – Storm 
Water Systems



Chapter Two – Coordination of Projects 
Outside the Department of Public Service

–Department of Public Utilities – Street 
Lighting Systems

–Department of Public Utilities –
Waterlines and Appurtenances

–Recreation and Parks 
–Technology – Telecommunications 



Chapter Three‐ Utility Coordination on 
Joint Capital Improvement Projects 
Involving the Department of Public Service
• Joint Public Service Improvement Projects 
– With the Federal Highway 
Administration (FHWA) and/or ODOT)

• Joint Public Capital Improvement Projects 
– With the Public and/or Private 
Organizations other than ODOT



Chapter Four – Utility Coordination on 
Privately

• Private Development Capital 
Improvement Projects
– Coordination/Costs
– Turn Lanes, entranceways, and driveways shall be 
the responsibility of the developer unless 
specifically noted as otherwise within a joint 
agreement between the developer and duly 
authorized representatives of the City of Columbus



Chapter Five – Underground Utility District or 
Underground Utility District Corridor
• Definition 
• Responsibilities of the Consultant
• Responsibilities of Private Utilities



Chapter Six – Utility Coordination for 
Department Maintenance Operations
• Utility Coordination for City Wide Service 
Programs
–Resurfacing Program
–Bridge Rehabilitation Program
–Citywide Curb Ramp ADA Program



Chapter Seven – Utility Coordination for 
Department Non‐CIP Service Requests
• 311 Requests
• When service requests are received the 
assigned personnel may do the following
–Pole Identification due to damage
–Private Property 
–Service Request doesn’t fit the first two?



Appendices 
• Appendix A1 – Project Notification Notice
• Appendix A2 – Stage I Submission
• Appendix A3 – Stage II Submission
• Appendix A4 – Signed Plan Submission
• Appendix A5 – 60 Day Utility Relocation 
Notice



Appendices 
• Appendix A5(a) – Signed Plan 60‐Day 
Notice – Plans on BIDX.COM

• Appendix A6 – Utility Note Format
• Appendix A7 – Director’s Orders to 
Remove Facilities



Appendices 
• Appendix A7(a) – Director’s Orders to 
Remove Facilities

• Appendix A8 – Utility Reimbursement 
Letter

• Appendix A9 – Preconstruction Meeting 
Notice



Appendices 
• A10 – Utility Coordination Log
• Appendix A11 – Department of Public 
Service Utility Coordination Flow Chart

• Appendix A12 – Underground Utility 
Districts (FAQ’S)



Expectation Reminders!
• Communication is the Key!
• Research ahead to save time at the end!
• Clear submittals with private utilities identified!
• Utility Log complete – Disposition of conflicts!
• Utility Relocations Impact schedule, look at ways to 
minimize relocations

• Overall Good Job!
• We are here to help!





Contact Information:
Department of Public Service
Division of Design andConstruction
City of Columbus
Utility Coordinator
Eric P. Petee
614.645.8018
eppetee@columbus.gov


